Anexo B -FLUXOGRAMA DE TODASASATIVIDADESDO
REGISTRO DE ENTRADAS

No recebimento de NFs demateriais importados, que
serdo armazenados no Porto até distribui¢do as unidades do grupo)
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No recebimento das NFs de materiai's ou servicos para registro
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No recebimento das NFs de materiais ou Servigos pararegistro
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No recebimento das NFs de materiais ou servigos pararegistro (materiais
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No recebimento das NFs demateriais ou servicos pararegistro (de terceiros)
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No recebimento das NFs de gréos pararegistro
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No recebimento das NFs de gréos para registro
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Ajustes de ICMS
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Corrigir divergéncias
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deciséo couber a0
Registro de Entradas

Aguardar resposta
do comprador
de S&o Paulo

Contactar comprador
sobre afalta ou sobra
deitem

Comunicar
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Andlise de contratos de aquisicdo de gréos
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Receber
contrato de
compra

Arquivar
contrato de
compra

Aguardar
recebimento de
nota mestra

nota mestra?

Confrontar nota
mestra com
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Envio de estoquinete, grampos, sacos de polietileno e polipropileno paraindustrializacac

Prestador de ser-
vico solicita material
para industrializacéo

Fotocopiar NF

para controle de
material enviado a
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Emitir Nota Fiscal
de simples remessa
para retirada material
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prestador serv.,

Entregar NF ao

para retirar
ateri

Prest. servigo
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¢/ NF remessa e
servi
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Envio de itens a outras Unidades como transferéncias

PCP solicita
transferéncia
Transportador
Emitir NF Fotocopiar NF levard o material
detransferencia [P transferéncia a Unidade
J para controle

Devolugdo de material de manutencdo (quando destinado a estoque)

Inicio

Almoxarifado
comunica nao
conformidade

Localizar NF do
fornecedor (todas as
vias + canhoto)

y

Fazer notificacdo no
verso dala. viada
NF do fornecedor

|

Entregar NF a0
transportador

Locdizar NF de
aquisicao do item,
no arquivo

v

[

Enviar fotocdpias
de NF e bol. receb
ao planejador

Fotocopiar NF for-
necedor e boletim de
recebimento para

Aguardar auto-

planejador

rizacdo do planejado
para proceder a
devolugédo

Solicitar ao trans-
portador que
carregue material

Emitir Nota Fiscal de
devolucgdo

—T1

v

v
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Enviar NF de
devolucgdo a
etapa seguinte

Fotocopiar NF
fornec., bol. receb. e
NF devolucéo p/
controle devolugéo

Fotocopiar NF
fornec., bol. Receb.
e NF devolucdo p/

Financeiro

v

Entregar NF devo-
luco ao transpor-
tador para carregar

v

Enviar
documentos ao
Financeiro
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Envio de materiais ao conserto

Supervisor ou Fotocopiar NF

comprador liga so- para controle de

licitando envio dema| [P material enviado &
terial para conserto industrializacéo
¢ v v 4

Emitir NF simples Arquivar Enviar viaNF Enviar material, vi
remessa para e manter copias ao comprador/ transportador, ao
enviar material de NF para supervisor conserto

controle

Devolucdo de vasilhames, empréstimos e demonstractes, comodato...

Arquivar copia Aguardar Fotocopiar NF
da NF para solicitacgo de devo- Emitir Nota Fiscal fornecedor e NF de
devoluggode [ luggo do material P de devolugio de » devolugio para
vasilhame vasilhame controle

Entregar ao
transportador via
NF fornec.e NF
evoluc

O vasilhame sera
devolvido por um
dos transportado-

res da empresa

Envio de bobina lisa paraimpressio

Receber fax
NF de SP para
contabilizacdo

Contabilizar
Nota Fiscal 1 ’( : )

[P 4 [ 4

Emitir NF de simples Enviar (via
Fotocopiar NF remessa para enviar correio) NF para
fornecedor para bobinas para fornecedor
impressao

controle \/
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Devolucéo de mercadorias de terceiros a partir de laudo da Avaliacéo da Qualidade

Inicio

Controle de
Qualidadeenvia
laudo de andlise

Passar fax ao Aguardar _
comprador (SP) para P! resposta solucionaram o
providéncias sobre comprador de SP problema?

laudo de qualidade

Ja

Emitir Nota Fiscal de
devolucdo

Localizar NF do
item, no arquivo

Fotocopiar NF do
fornecedor e NF de
devolucdo

Enviar itemaSP,
com copiadaNF
fornec. e NFdevol,

Envi ajr copia Arquivar copiaNF do
'N Fs a fornecedor, boletim de
Financeiro receb., NFde

devolucdo e laudo

Solicitacdo de material de expediente

Solicitar material de
Nafatade expediente ao Retirar material, no
material de || almoxarifado (via |[—» almoxarifado

expediente sistema)
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Devolucéo de material de manutencdo (quando aplicacdo imediata)

Comprador ou
UGB solicita
devolucdo

[P

Emitir Nota Fiscal de
devolucdo

—
v v v

Fotocopiar NF Fotocopiar NF Solicitar ao trans-
Localizar NFde | | fornec., bal. receb. e fornec., bol. Receb. portador que
aquisicdo do item NF devolucéo p/ e NF devolugdo p/ carregue item
controle Financeiro

— v v

Enviar NF de Enviar Entregar NF devo-
devolucdo a documentos a0 lugéo ao transpor-
etapaseguinte Financeiro tador para carregar

Emissdo de relatério para PCP

Emissdo derelatério
de sistema(no PCP)

— Solicitar relatério de
sistema parao PCP

Conferéncia dos registros, ao fina de cada dia

Solicitar relatério ao
PCP para conferéncia
de entradas e
fornecedores

Aguardar
+—p emissdo de
relatério

Confrontar valores de
relatorios para
detectar diferencas

v

Cancelar NF, fazer

acerto contébil ou

providenciar acerto
naUGB
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Conferéncia dos registros, ao final de cadadia

Conferir itens
Aofindde | contabilizados Contabilizacsd
cadadia no dia correta?
Preencher slip e
lancar gjuste no
sistema
Relatérios de itens de controle
Digitar dados nos
Coletar dados para relatérios e emitir
Durante o trabalho |~ planilhas de controle planilhas
Emissdo de relatdrios diversos
Quando Emitir relatorios
SO|ICItadO ..............

diversos

Enviar fax de
relatdrios para
solicitantes

Sim




