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Disciplina

INE5223 — Informatica para Secretariado J

Turma: 02429
Professor: Alexandre Gongalves Silva

» www.inf.ufsc.br/"alexandre.silva
» alexandre.goncalves.silva@ufsc.br
» Sala INE-506

Carga horaria: 108 horas-aula e Tedricas: 108 e Préticas: 0 (?)

Curso: Secretariado Executivo (429)

Periodo: 1° semestre de 2015
Horarios:
» 32 20h20 (2 aulas) — CCE211
» 62 18h30 (4 aulas) — CCE211 / Lab Info 007

o
°
@ Requisitos: N3o ha
o
o
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https://www.inf.ufsc.br/~alexandre.silva/

Ementa

Ementa: Conceitos basicos de ‘hardware’. Principais unidades funcionais
do computador. Conceitos basicos de ‘software’. Principais ‘softwares’
bdsicos. Principais ‘softwares’ aplicativos. Comandos mais comuns de um
Sistema Operacional. Processadores de textos: Edicdo, formatacio,
trabalhos com blocos, uso de recursos especiais, impressao, trabalho com
mala direta. Agenda eletronica. Automacao de escritdrios.
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Objetivos

@ Geral: Ter conhecimentos bdsicos de informatica identificando e
utilizando as principais ferramentas (softwares) de automag&o de
escritdrios e ambiente Internet na UFSC.

o Especificos: ¢ Compreender os principios basico de funcionamento
dos equipamentos computacional e ldentificar, selecionar e analisar
um ambiente operacional para uso das atividades de automacao de
escritério @ Conhecer e utilizar um sistema operacional de um
ambiente computacional e Conhecer e utilizar um software de
processamento de texto e Conhecer e utilizar um software de planilha
eletronica e Conhecer e utilizar um software de apresentacdo
e Conhecer e utilizar os recursos do ambiente Internet (correio
eletrdnico, www, etc) na UFSC e Demonstrar eficiéncia na utilizagdo
de um ambiente computacional, com potencial em ferramentas
voltadas para o secretariado.
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Contetido programdtico

o INTRODUGAO [10 horas-aula]: e Histérico e Evolucio dos
Computadores e Nocdes Basicas de Arquitetura de Computadores
e Caracteristicas gerais dos componentes de um computador digital

o SISTEMAS OPERACIONAIS [12 horas-aula]: e Nog&es sobre
sistemas operacionais, funcionamento, recursos badsicos e Ambiente
Windows e Linux

o SOFTWARE APLICATIVOS [60 horas-aula] e Utilizagdo de
Software — Processador de Texto e Utilizacdo de Software — Planilha
Eletronica e Utilizagdo de Software — Apresentacdo/Banco de Dados

o AMBIENTE INTERNET — UFSC [20 horas-aula]: e No¢des
Gerais sobre Rede UFSC/CCE e Utilizagdo de Recursos da Internet
(correio eletronico, www, etc)

o Desenvolvimento de Solucoes com emprego de Tecnologia de
Informacdo para Problemas Propostos [6 horas-aula]
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Metodologia e avaliacao

Metodologia:

@ Aulas tedricas. Semindrios sobre conteldo programatico. Aulas préticas
sobre edi¢do texto, planilha, software de apresentacdo, aplicativos e
ferramentas de produtividade.

Avaliacao:
@ A avaliag3o constard de duas provas (P e P,), listas de exercicios (LE) e
um semindrio (NAS) sobre o conteddo ministrado. A média final (MF) sera
calculada da seguinte forma:

MF = 0,3LE +0,3P1 + 0,3P2 + 0, LNAS

@ Datas previstas para as avaliacdes:
e Py - 12mai
e P, - 30jun
e REC - 07jul (apenas para MF entre 3,0 e 5,5)
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Bibliografia

Basica:
@ WHITE, Ron. - Como funciona o computador. Ed. Quark, 1993
@ WHITE, Ron. - Como funciona o Software. Ed. Quark, 1993
@ MICROSOFT - WINDOWS XP - Literatura dos Sistemas Operacionais - 2005
@ MICROSOFT - OFFICE 2003. - Literatura dos Softwares - 2005
@ SLIDES INE 5223 - Informatica para Secretariado

Links adicionais:

@ Amostra da edicdo mais recente do livro (em inglés):
WHITE, Ron. - How Computers Work - 10th ed. Ed. QUE, 2015
@ http://www.dominiopublico.gov.br/
@ http://ubuntu-br.org/
@ https://pt-br.libreoffice.org/ajuda/documentacao/
@ http://www.computerhistory.org/
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https://www.inf.ufsc.br/~alexandre.silva/courses/15s1/ine5223/9780789749840.pdf

Tépicos da aula

@ Introducao

» Histérico e Evolucdo dos Computadores
» Noc¢bes Basicas de Arquitetura de Computadores

» Caracteristicas gerais dos componentes de um computador digital
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Sobre a aula: Histérico e Evolucdo dos Computadores

@ Objetivos

» Panomara sobre as origens e evolugdo dos computadores.

» Introdugdo aos principios de funcionamento dos computadores.

o Esta apresentacdo é baseada em materiais anteriores da disciplina.
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Histérico e Evolucao dos Computadores

@ Definicdo de “computador”

» que computa; calculador, calculista;

» maquina destinada ao processamento de dados; dispositivo capaz de
obedecer a instrucdes.
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Histérico e Evolucao dos Computadores

o Necessidade de contar (por exemplo, ndmero de ovelhas): utilizagdo
dos dedos (digitus — lat. dedo) e pedras (calculus — lat. pedra).

o Abaco (lat. abacus, e esta veio do grego abakos, forma genitiva abax
(tabua de calculos) como primeiro instrumento de célculo
(Mesopotamia, depois China) a mais de 5000 anos.

§ 3 0 2 7 1 & 4 0 &

Figure : Representacdo do niimero 6302715408.
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Histérico e Evolucao dos Computadores

@ Maquinas de calcular:
» Schickard (1623)
* Primeiro a construir uma maquina de calcular mecénica
* Engrenagens para representar niimeros e realizar calculos
* Capaz de realizar as 4 operacdes basicas com nimeros de seis digitos e
indicar um overflow por meio do toque de um sino
» Pascal (1642)
* Madquina com 6 rodas dentadas, cada uma contendo algarismos de 0 a 9
* Permitia somar até 3 parcelas de cada vez, desde que o total ndo
ultrapassasse 999 999
* A multiplicagcdo era feita a partir de somas
* Vida util de quase 200 anos, sendo aperfeicoada por diversos inventores

Figure : Mdaquina de Pascal ou Pascalina.
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Histérico e Evolucao dos Computadores

@ Maquinas de calcular:
» Leibniz (1671)
* Um dos formuladores do célculo integral.
* Projetou a primeira miquina de multiplicac3o e divisdo (além de soma
e subtrag3o).
* Equivalente as calculadoras de bolso que efetuam as quatro operacdes.
Leibniz também descreveu o sistema binario.

*

Figure : Maquina original de Leibniz.
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Histérico e Evolucao dos Computadores

o Calculadora x Computador

» Normalmente, uma calculadora realiza um célculo por vez

» Computadores sdo programaveis

* Possuem suporte a um conjunto de instrugSes
* Instrucdes lidas da memdria realizam tarefas
* Vdrios célculos “ao mesmo tempo”
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Histdrico e Evolucdao dos Computadores

@ Partes principais de um sistema computacional
Entrada

» Processador

» Memodria

» Saida

v

INFORMATION
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Histérico e Evolucao dos Computadores

@ Computadores analdgicos

Derivados das primeiras maquinas de calcular
Realizam calculos através de mecanismos fisicos
Utilizavam varios sistemas de numeracdo

* Componentes elétricos

* Mecéanicos

* Hidraulicos

v

vy

v

Utilizavam vdrios sistemas de numeraca
o Computadores digitais

» Circuitos integrados
» Sistema bindrio
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Histérico e Evolucao dos Computadores

@ Primeiros computadores liam as instrucdes de cartdes perfurados
» Jacquard (1801)
* Construiu um tear inteiramente automatizado
* Programado por uma série de cartdes perfurados, cada um deles
controlando um tnico movimento da langadeira

Figure : Mecanismo de Jacquard.
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Histérico e Evolucao dos Computadores
e “Mdquina analitica” de Babbage (1834)

» Maquina mecanica a vapor que utilizava base 10
» Programacdo sequencial de operagdes
» Anteviu 4 componentes que até hoje sdo a base do funcionamento de
um computador:
* Unidade de entrada — alimentac¢3o de dados por cartdes perfurados;
* Unidade de saida — saida impressa e perfurada em cartdes;
* Unidade de meméria — 1000 palavras de 50 digitos DECIMAIS;
* Unidade de computagcdo — com operandos e operagdes — soma,
subtracdo, multiplicacdo e divisdo — em memobria.
» Programdvel em linguagem de montagem simples (software)
» Primeiros algoritmos escritos por Ada Lovelace
» As mdaquinas de Babbage nunca foram construidas
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Histérico e Evolucao dos Computadores

e Samuel Morse (1837)

» Desenvolvimento de um sistema telegrafico com uso de energia elétrica
para transmitir sinais a distancia.

o George Boole (1854)
» Concep¢do dos fundamentos légicos para a criagdo de programas:
|6gica matemdtica/algebra booleana.
» Forma de armazenamento e processamento de dados utilizando
relacdes binarias.

e Herman Hollerith (1890)

» Cartdes de Jacquard para dados (n3o apenas instru¢des) + conceito de
impulsos elétricos para transmissdo de dados.

» Tabulador rdpido para o processamento de estatisticas.

» Sistema reconhecido no recenseamento americano de 1890 (redug&o de
8 para 3 anos).

» Companhia de Hollerith se tornou a IBM (1924).

Prof. A. G. Silva INE5223 Informatica para Secretariado 10 de margo de 2015 19 / 26



Histérico e Evolucao dos Computadores

@ Segunda Guerra Mundial aumentou a demanda por maquinas de
calcular
» Cilculo de trajetdria de misseis
» Quebra de comunicagdes cifradas

o Zuse (1941)
» Primeiro computador eletromecanico, constituido de relés — efetuava
calculos em bindrio e exibia os resultados em fita perfurada.
» Destruido em ataque aliado a Berlim. Réplica no Museu Teconolégico:
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Histérico e Evolucao dos Computadores

e Harvard Mark | (1944)

» Foi o primeiro computador eletromecanico automatico de larga escala

» Construido em 1944 num projeto da Universidade de Harvard em
conjunto com a IBM

» 15 toneladas

» 15 anos em servico

» Produziu tabelas com fins militares e cientificos

CALCUI'"OI
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Histérico e Evolucao dos Computadores

e ENIAC (1946) — Electronic Numerical Integrator and Calculator

» Primeiro computador digital eletrénico

> 18 metros de comprimento por 2,5 metros de largura

» 18 mil vélvulas; 30 toneladas; capacidade para reter em meméria 74
ndmeros de 23 algarismos

» 5000 adi¢des ou 300 multiplicagdes por segundo; consumo de 200
kilowatts; processava 5 mil adi¢oes, 357 multiplicacdes ou 38 divisdes
por segundo
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Histérico e Evolucao dos Computadores

@ Manchester Markl (1948)

» Primeiro computador a funcionar com um programa armazenado (de
acordo com o modelo de Von Newman).

o UNIVAC I (1951)

Primeiro computador de uso geral a ser comercializado.
Desenvolvido por Eckert e Mauchy (os mesmos do ENIAC).

5000 vélvulas.

1905 operagdes por segundo.

Entrada e saida de dados em fita magnética.

O UNIVAC foi um dos primeiros computadores do Brasil, adquirido
pelo IBGE em 1961 por US$ 2.976.350,00, incluidos acessdrios e
periféricos, para processar dados do censo.

vV vy vy VvV VY
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Histérico e Evolucao dos Computadores

@ Mainframes
» IBM 704, de 1954 (abaixo).
» 4 mil multiplicacdes ou divisbes por segundo (o dobro para adicdes e
subtracdes)
» Hoje, o termo Mainframe se refere a linha System/360, da IBM
» Computadores de grande porte hoje sdo chamados supercomputadores

Prof. A. G. Silva INE5223 Informatica para Secretariado 10 de marco de 2015 24 / 26



Histérico e Evolucao dos Computadores

@ Minicomputadores

» PDP 7, da DEC (1965)
» Tinha um relégio de 0,5 MHz
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Histérico e Evolucao dos Computadores

@ Tecnologia de miniaturizacdo também evoluiu até chegar ao patamar
de hoje

@ Processadores menores e mais rapidos

@ O mesmo para a memdria

N
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